CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh púc

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gửi: Ban Giám đốc 
Tôi tên : ………………………………. MSCB: ……………………………
Đơn vị công tác: ……………………………………………………………..
Chức vụ: ……………………………………………………………………..
Tôi xin Ban Giám đốc/ Ban Lãnh đạo ………………………cho tôi được nghỉ phép từ ngày ……………………đến ngày……………………………………
Lý do:………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………….
Vậy, nay tôi làm đơn này kính mong Ban Giám đốc ……………….. xem xét cho tôi được vắng mặt tại Trung tâm trong thời gian trên.
Tôi hứa sẽ đảm bảo theo dõi tiến độ công việc và thực hiện đầy đủ nhiệm vụ khi đi làm trở lại.
Tôi xin chân thành cảm ơn!

   Cần thơ, ngày     tháng     năm       
  Ý kiến của Giám đốc
      Người làm đơn

