PAI HOC CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM BOI DUONG KIEN THUC Pc lap - Tw do - Hanh phic
PHAP LUAT VA BO TRQ TU PHAP
Sé: 05/QD-TTBDKTPL&BTTP Cdn Tho, ngay 47 thang ( nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Néi quy 1am viéc déi véi vién chire, ngudi lao dong

GIAM POC TRUNG TAM BOI DUONG KIEN THUC PHAP LUAT VA
BO TRQ TU PHAP - PAI HQC CAN THO

Can cit Bo ludt Lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019 ciia Quéc
hoi;

Céin cir Ludt Vién chire sé 129/2025/QH15 ngay 10 thang 12 nam 2025 ciia Quéc
hoi;

Céin i Ludt Gido duc dai hoc s6 125/2025/QH15 ngay 10 thang 12 ndm 2025 cua
Quéc hji;

Cain cie Nghi quyét sé 99/NQ-HDT ngay 19 thang 4 nam 2023 cia Hpi dong truong
Truong Dai hoc Can Tho ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc
Cén Tho; Nghi quyét s6 181/NQ-HPT ngay 19 thang 4 nam 2024 va Nghi quyét sé
185/NO-HDT ngay 03 thdang 7 nam 2024 cua Hoi dong truong Truong Pai hoc Can
Tho vé sira déi, b6 sung mot sé diéu cia Quy ché 16 chitc va hoat dong cia Truong Pai
hoc Can Tho;

Céin cir Quyét dinh s6 103/QD-DHCT ngay 18 thang 01 nam 2022 ciia Hi¢u trueong
Truong Dai hoc Can Tho vé viéc Ban hanh Noi quy lao dong Truong Dai hoc Can Tho;

Cén cir Quyét dinh sé 805/0D-TTg ngay 06 thang 05 ndm 2026 cia Thi tudng
Chinh phii vé viéc sdap nhédp Truong Cao ddng Lugt mién Nam vao Pai hoc Can Tho;

Cain cir Quyét dinh s6 2568/0D-DHCT ngay 03 thang 06 nam 2026 ciia Gidm doc
Dai hoc Can Tho vé viée thanh lgp Trung tam Boi dudng kién thire phdp ludt va bo tro
twe phdp — Pai hoc Can Tho,

Cdan Quyét dinh sé6 01 /OD-TTBDKTPL&BTTP ngay 03 thdng 06 ndm 2026 cua
Gidm déc Trung tam Boi dwéng kién thire phdp ludt va bé tro tw phdp — Dai hoc Can
Tho ! vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat déng ciia Trung tém;

Theo dé nghi ciia Bé phdn Hanh chinh — Téng hg’%

' Trung tdm Boi dudng kién thirc phap luét va bd trg tu phap — Bai hoc Cin Tho sau day goi tit 1a Trung tam.
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QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “N¢i quy lam viéc dbi véi vién chue,
ngudi lao dong”.
Pidu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky.
Pidu 3. Ban Giam dbc, céc vién chire, ngudi lao dong chiu trach nhiém thi hanh

Noi nhin:

- Ban Giam déc Trung tam;

- Cac bd phéan thudc Trung tam;
- L N1,




DAI HOC CAN THO ] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM BOI DUONG KIEN THUC Poc lap - Tw do - Hanh phic
PHAP LUAT VA BO TRQ TU PHAP

NOI QUY LAM VIEC POI VOI VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
(Ban héanh kém theo Quyét dinh sé 05 /QD-TTBDKTPL&BTTP ngay ¢ thang & nam
2026 ciia Gidm déc Trung tam Boi duwdng kién thicc phdp ludt va bé tro tu phdp — Dai
hoc Can Tho)

Piéu 1. Thoi gian 1am vige

1. Nguoi lao dong 1am viée 08 gio/ngay, tir thir Hai dén thir Sdu hing tuan.

2. Thoi gian 1am viée trong ngay: Budi séng tir 07 gior dén 11 gid. Budi chiéu: tir
13 gio dén 17 gio.

3. Péi v6i cac cong vic‘?,c ¢6 tinh chét dic thi va lam thém gid thuc hién theo Noi
quy lao dong cta Pai hoc Can Tho.

4. Vién chure, nglfiri lao dong phai c6 mdt tai noi lam vi¢c vara vé ding thoi gian
quy dinh, thuc hién cham cong theo Noi quy lao dong cua Dai hoc Can Tho.

Piéu 2. Trang phuc tai noi lam viée

1. Trong thoi gian lam vi¢e hodc khi dén lién hé cong viéc tai cdc B phén thudc
Trung tdm, vién chirc, ngudi lao dong phai mang bang tén; trang phuc gon gang, lich
su, kin dao.

2. Trudng hop tiép khach nude ngoai, tham dy cac budi \lé, dai hoi, hoi nghi, hoi
thao va céc truong hop khéc thi sir dung trang phyc theo yéu cau cua timg sy Kién.

Piéu 3. Viin héa ing xi tai noi lam vige

1. Phai c6 thai do lich sy, nha nhin, ton trong 1an nhau; ngén ngir giao tiép phai ro
rang, mach lac; khong str dung dién thoai di dong gdy anh hudng dén nguoi khac trong
thoi gian lam viée va hdi hop.

2. Quan hé nam nir trong sang, phu hop voi truyén théng, ban sic vin hoa dan toc;
khong dugc c6 nhitng hanh vi khéng lanh manh trong khudn vién Trung tam.

3. Khong xtic pham danh du, nhan pham, than thé nguoi khéc.

4, Khong hut thudc 14 trong phong lam viéc, phong hop va nhitng noi ¢6 bién cam.

5. Khong sir dung dd ubng co6 con trong khudn vién Trung tam, trir truong hop
duoc su dong v ctia Ban Giam déc vao cac dip lién hoan, 1€ tét, tiép khach ngoai giao.

6. Trong giao tiép véi ngudi hoe va khach dén lién hé cong tac phai nha nhin, ling

nghe y kién, gial thich, hudng dan rd rang, cu thé cdc quy dinh lién quan dén cong viéc
can giai quyét; khong co thai d§ hach dich, nhiing nhiéu, gy khé khan, phién ha khi

thuc hién nhiém vu@
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7. Trong giao tiép ng Xt v6i ddng nghiép phai c6 thai do trung thuc, than thién,
hop téc.

8. Khi giao tiép qua dién thoai, tin nhén, e-mail, phai xung tén, don vi cong tac,
khong cup dién thoai khi cugc trao d6i chwa két thuc, trao ddi ngén gon, tap trung vao
ndi dung cong vigc.

9. Vién chirc, nguoi lao dong co quyén tir chéi giao tiép véi ngudi c6 trang phuc
va thai do giao tiép, img xir khong dung quy dinh.

Piéu 4. Trach nhiém bao vé, giir gin tai san cia vién chire, nguoi lao dong

1. Béo v&, gitr gin tai san dugc phan giao va sir dung dung huong dan, quy trinh.

2. Chi dugc phép sur dung céc tai san, trang thiét bi da dugc Trung tim giao va
dung dé thuc hién cong viéc cho Trung tam, khong dugc sir dung tai san ctia Trung tam
cho muc dich ca nhén.

3. Chi dugc phép mang cac dung cu, mdy moc, vdn ban hodc tai san khac cua
Trung tAm ra khéi khu vure lam vigce khi ¢6 sy ddng ¥ ctia Gidm déc Trung tAm.

4. Céc hanh vi xam pham dén tai san cua Trung tdm phai chju trach nhi¢m trudce
phap luat.

Piéu 5. T6 chire thye hién

1. Toan thé vién chirc, ngudi lao dong cia Trung tam c6 trach nhiém thyc hién Noi
quy nay.

2. Néi quy lam viéc nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké ngay ky.

3. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vén dé chua hop 1y, vuéng mic hojc phat
sinh, don vi, nguoi lao dong kip thoi phan danh vé Trung tim (théng qua BO phan Hanh
chinh — Téng hop). Gidm ddc Trung tdm tham khao y kién cia cac B9 phan tryc thude
thuc hién va sira déi, bd sung cho phil hop v6i quy dinh ctia Nha nude va tinh hinh thyc

té tai Trung tﬁm%_



